
I. Ñieàu kieän thaønh laäp Vaên phoøng
Thöøa phaùt laïi

Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi laø toå chöùc
haønh ngheà cuûa Thöøa phaùt laïi, coù truï sôû, con
daáu vaø taøi khoaûn rieâng, hoaït ñoäng theo
nguyeân taéc töï chuû veà taøi chính. 

Vieäc thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi
phaûi coù caùc ñieàu kieän sau:

- Truï sôû Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi coù
dieän tích baûo ñaûm cho hoaït ñoäng, cho vieäc
löu tröõ taøi lieäu vaø thuaän tieän cho khaùch
haøng; coù caùc ñieàu kieän vaät chaát caàn thieát
khaùc ñeå hoaït ñoäng.

- Toå chöùc boä maùy bao goàm caùc thaønh
vieân sau:

+ Tröôûng Vaên phoøng phaûi laø Thöøa phaùt
laïi. Tröôûng Vaên phoøng laø ngöôøi ñaïi dieän theo
phaùp luaät cuûa Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi.

+ Thöøa phaùt laïi laø thaønh vieân saùng laäp,
trong tröôøng hôïp nhieàu ngöôøi cuøng tham gia
thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi; Thöøa
phaùt laïi laøm vieäc theo hôïp ñoàng taïi Vaên
phoøng Thöøa phaùt laïi.

+ Thö kyù nghieäp vuï Thöøa phaùt laïi laø
nhaân vieân Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi giuùp
Thöøa phaùt laïi thöïc hieän caùc coâng vieäc
nghieäp vuï phaùp lyù theo quy ñònh. Thö kyù
nghieäp vuï Thöøa phaùt laïi phaûi laø coâng daân
Vieät Nam, coù söùc khoûe, coù phaåm chaát ñaïo
ñöùc toát; khoâng coù tieàn aùn; khoâng kieâm
nhieäm haønh ngheà Coâng chöùng, Luaät sö vaø
nhöõng coâng vieäc khaùc theo quy ñònh cuûa
phaùp luaät vaø phaûi coù trình ñoä töø trung caáp
luaät trôû leân.

+ Nhaân vieân keá toaùn;

+ Nhaân vieân haønh chính khaùc (neáu coù).

II. Thuû tuïc thaønh laäp Vaên phoøng
Thöøa phaùt laïi

- Thöøa phaùt laïi thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa
phaùt laïi phaûi coù hoà sô ñeà nghò thaønh laäp Vaên
phoøng Thöøa phaùt laïi göûi Sôû Tö phaùp nôi thöïc
hieän thí ñieåm cheá ñònh Thöøa phaùt laïi ñeå trình UÛy
ban nhaân daân tænh, thaønh phoá tröïc thuoäc Trung
öông xem xeùt, quyeát ñònh. Hoà sô goàm coù: 

+ Ñôn ñeà nghò thaønh laäp Vaên phoøng
Thöøa phaùt laïi.

+ Ñeà aùn thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa phaùt
laïi, trong ñoù neâu roõ veà söï caàn thieát thaønh
laäp; döï kieán veà toå chöùc, teân goïi; boä maùy giuùp
vieäc (neâu roõ soá löôïng, chöùc danh, trình ñoä
chuyeân moân, phaåm chaát chính trò cuûa hoï);
ñòa ñieåm ñaët truï sôû; caùc ñieàu kieän vaät chaát
vaø keá hoaïch trieån khai thöïc hieän. Keøm theo
ñeà aùn phaûi coù caùc taøi lieäu chöùng minh ñuû

ñieàu kieän thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa phaùt
laïi theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

+ Baûn sao quyeát ñònh boå nhieäm Thöøa
phaùt laïi.

- Trong thôøi haïn 15 ngaøy, keå töø ngaøy
nhaän ñuû hoà sô, Sôû Tö phaùp thaåm ñònh trình
UÛy ban nhaân daân tænh, thaønh phoá tröïc thuoäc
Trung öông xem xeùt, quyeát ñònh cho pheùp
thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi. Trong
tröôøng hôïp töø choái phaûi thoâng baùo baèng vaên
baûn vaø neâu roõ lyù do. Ngöôøi bò töø choái coù
quyeàn khieáu naïi theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

III. Ñaêng kyù hoaït ñoäng Vaên phoøng
Thöøa phaùt laïi

- Ñieàu kieän ñeå ñaêng kyù hoaït ñoäng Vaên
phoøng Thöøa phaùt laïi:

+ Phaûi môû taøi khoaûn vaø ñaêng kyù maõ
soá thueá.

+ Phaûi kyù quyõ 100 trieäu ñoàng cho moãi
Thöøa phaùt laïi hoaëc coù baûo hieåm traùch nhieäm
ngheà nghieäp. Vieäc kyù quyõ ñöôïc thöïc hieän taïi
toå chöùc tín duïng treân ñòa baøn tænh, thaønh phoá
tröïc thuoäc Trung öông nôi thöïc hieän thí
ñieåm cheá ñònh Thöøa phaùt laïi.

+ Caùc taøi lieäu chöùng minh ñieàu kieän
thaønh laäp hoaït ñoäng cuûa Vaên phoøng Thöøa
phaùt laïi.

- Trong thôøi haïn 30 ngaøy, keå töø ngaøy nhaän
ñöôïc quyeát ñònh cho pheùp thaønh laäp, Vaên
phoøng Thöøa phaùt laïi phaûi ñaêng kyù hoaït ñoäng
taïi Sôû Tö phaùp. Khi ñaêng kyù hoaït ñoäng phaûi
coù ñôn ñaêng kyù hoaït ñoäng vaø giaáy tôø chöùng
minh ñieàu kieän ñaêng kyù hoaït ñoäng Vaên phoøng
Thöøa phaùt laïi theo quy ñònh neâu treân. ï
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Trong thôøi haïn 10 ngaøy laøm vieäc, keå töø
ngaøy nhaän ñöôïc caùc giaáy tôø ñaêng kyù hoaït
ñoäng, Sôû Tö phaùp tænh, thaønh phoá tröïc thuoäc
Trung öông nôi thöïc hieän thí ñieåm cheá ñònh
Thöøa phaùt laïi caáp giaáy ñaêng kyù hoaït ñoäng
cuûa Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi; tröôøng hôïp töø
choái phaûi thoâng baùo baèng vaên baûn vaø neâu roõ
lyù do. Ngöôøi bò töø choái coù quyeàn khieáu naïi
theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi ñöôïc hoaït
ñoäng keå töø ngaøy Sôû Tö phaùp caáp giaáy ñaêng
kyù hoaït ñoäng.

- Khi thay ñoåi truï sôû, teân goïi hoaëc danh
saùch Thöøa phaùt laïi Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi
phaûi coù thoâng baùo ngay baèng vaên baûn cho Sôû
Tö phaùp tænh, thaønh phoá tröïc thuoäc Trung öông
nôi ñaêng kyù hoaït ñoäng. Trong tröôøng hôïp thay
ñoåi truï sôû hoaëc teân goïi, Vaên phoøng Thöøa phaùt
laïi ñöôïc caáp laïi giaáy ñaêng kyù hoaït ñoäng.

- Trong thôøi haïn 10 ngaøy laøm vieäc, keå töø
ngaøy caáp giaáy ñaêng kyù hoaït ñoäng hoaëc caáp
laïi giaáy ñaêng kyù hoaït ñoäng do thay ñoåi truï sôû,
teân goïi cuûa Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi, Sôû Tö
phaùp phaûi thoâng baùo baèng vaên baûn cho Cuïc
thueá, Cô quan thoáng keâ, Coâng an, UÛy ban
nhaân daân caáp huyeän taïi tænh, thaønh phoá tröïc
thuoäc Trung öông nôi thöïc hieän thí ñieåm cheá
ñònh Thöøa phaùt laïi vaø UÛy ban nhaân daân caáp
xaõ nôi Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi ñaët truï sôû.

- Ngöôøi thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa phaùt
laïi khoâng ñöôïc chuyeån nhöôïng, cho thueâ laïi
Vaên phoøng Thöøa phaùt laïi.

IV. Xöû lyù vi phaïm ñoái vôùi Vaên phoøng
Thöøa phaùt laïi 

- Tuøy tính chaát vaø möùc ñoä vi phaïm, Vaên

phoøng Thöøa phaùt laïi coù theå bò xöû lyù baèng
moät trong caùc hình thöùc sau:

+ Taïm ñình chæ hoaït ñoäng coù thôøi haïn töø
03 thaùng ñeán 12 thaùng.

+ Ñình chæ hoaït ñoäng vaø thu hoài quyeát
ñònh cho pheùp thaønh laäp Vaên phoøng Thöøa
phaùt laïi.

- Vieäc vi phaïm cuûa Vaên phoøng Thöøa
phaùt laïi coù theå bò xöû lyù vi phaïm haønh chính
theo quy ñònh cuûa phaùp luaät veà xöû lyù vi
phaïm haønh chính, neáu gaây thieät haïi phaûi boài
thöôøng theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

- Thaåm quyeàn xöû lyù vi phaïm:

+ Giaùm ñoác Sôû Tö phaùp tænh, thaønh phoá
tröïc thuoäc Trung öông nôi thöïc hieän thí ñieåm
cheá ñònh Thöøa phaùt laïi coù thaåm quyeàn xöû lyù
vi phaïm vôùi hình thöùc taïm ñình chæ hoaït
ñoäng coù thôøi haïn töø 03 thaùng ñeán 12 thaùng.

+ Chuû tòch UÛy ban nhaân daân tænh, thaønh
phoá tröïc thuoäc Trung öông nôi thöïc hieän thí
ñieåm cheá ñònh Thöøa phaùt laïi coù quyeàn xöû lyù
vi phaïm vôùi hình thöùc ñình chæ hoaït ñoäng vaø
thu hoài quyeát ñònh cho pheùp thaønh laäp Vaên
phoøng Thöøa phaùt laïi.
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VUÏ PHOÅ BIEÁN, GIAÙO DUÏC PHAÙP LUAÄT
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NHAØ XUAÁT BAÛN TÖ PHAÙP
Truï sôû ñaêng kyù: 58 - 60 Traàn Phuù, Q.Ba Ñình, Haø Noäi

Truï sôû chính: 35 Traàn Quoác Toaûn, Q. Hoaøn Kieám, Haø Noäi 

Ñieän thoaïi: 04.3.7676746 - 04.3.7676758 - Fax: 04.3.7676754

Email: nxbtp@moj.gov.vn - Website: http://nxbtp.moj.gov.vn

In 1.000 baûn, khoå 20,5x29cm, taïi Coâng ty Coå phaàn . Keá hoaïch
xuaát baûn soá: 1851-2013/CXB/04-410/TP ñöôïc Cuïc Xuaát baûn, In
vaø Phaùt haønh xaùc nhaän ñaêng kyù ngaøy 06/5/2014. Quyeát ñònh
xuaát baûn soá 280/QÑ-XBTP ngaøy 26/12/2013 cuûa Giaùm ñoác Nhaø
xuaát baûn Tö phaùp. In xong, noäp löu chieåu quyù IV naêm 2014.

TÌM HIEÅU MOÄT SOÁ 
QUY ÑÒNH PHAÙP LUAÄT VEÀ

VAÊN PHOØNG 
THÖØA PHAÙT LAÏI

Theo Nghò ñònh veà toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa 
Thöøa phaùt laïi thöïc hieän thí ñieåm taïi moät soá tænh, 

thaønh phoá tröïc thuoäc Trung öông (hôïp nhaát Nghò ñònh
soá 61/2009/NÑ-CP ngaøy 24/7/2009 vaø Nghò ñònh 

soá 135/2013/NÑ-CP ngaøy 18/10/2013 cuûa Chính phuû)
vaø vaên baûn höôùng daãn thi haønh


